PROCEDURY BEZPIECZENSTWA OBOWIAZUJACE
W PRZEDSZKOLU ,,Jak u Mamy”
W CHORZEMINIE

Podstawa prawna:
- Konstytucja Rzeczypospolitej art. 72;
- Konwencja o Prawach Dziecka art.3, art. 19, art. 33;
- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 14 lutego 2017r. w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego (Dz.U.z 2017r, poz.356)
- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 31 pazdziernika2018 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2018r, poz. 2140);
- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 30 marca 2016r. w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy
(Dz.u. z 2016r., poz.452)
- Ustawa z 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r, poz. 59, z pézn. zm.);
- Statut Przedszkola ,,Jak u Mamy” w Chorzeminie
Wstep
Wprowadzenie procedur bezpieczenstwa dotyczacych Przedszkola ,Jak u Mamy” w Chorzeminie
jest warunkiem odpowiedzialnej pracy kazdego nauczyciela i pracownika placédwki. Nauczyciele ponoszg petng
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka przebywajacego w przedszkolu i podczas zaje¢ organizowanych
poza terenem przedszkola w czasie spaceréw i wycieczek. Rodzice zobowigzani sg zna¢ i przestrzegac
postanowien niniejszego dokumentu. W sytuacjach trudnych oraz zagrazajgcych bezpieczerstwu dziecka
nauczyciele i pozostaty personel przedszkola oraz inne osoby Swiadczace prace na rzecz placowki sa
zobowigzani postepowac zgodnie z przyjetymi procedurami.

Zakres procedury:
Procedurze podlegajg zasady organizacji zajec i zabaw dzieci na terenie przedszkola, w ogrodzie przedszkolnym
oraz podczas spacerdw i wycieczek.

1. Cele procedur:

-Troska o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opiekg naszej placowki

-Zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich pobytu w

przedszkolu;

-Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw przedszkola gwarantujgcych poszkodowanemu dziecku
prawidtowg opieke;

-Stosowanie zasad organizowania wycieczek poza teren przedszkola;

-Dostosowanie metod i sposobéw oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci rozwojowych z
uwzglednieniem istniejgcych warunkdw.

2 .Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowainienia osob realizujgcych zadanie, ktore jest przedmiotem
procedury:
Znajomosc¢ podstawowych zasad bhp, reqgulamindéw i procedur jest warunkiem odpowiedzialnej pracy kazdego

nauczyciela i personelu. Nauczyciele ponoszq petng odpowiedzialnosc za bezpieczeristwo dziecka
przebywajgcego w przedszkolu.
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PROCEDURAI

DOTYCZY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg rodzice/prawni, opiekunowie.
2. Rodzice/prawni opiekunowie osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze zobowigzani sg
wprowadzi¢ dziecko do sali. Nauczyciel, pomoc nauczyciela musi widzie¢ i wiedzie¢, kto przyprowadzit dziecko
do sali przedszkolne;j.
3. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$é za dziecko od momentu jego wejscia do sali.
4. W godzinach, w ktérych wg arkusza organizacji przedszkola dopuszcza sie tgczenie grup odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo dziecka ponosi nauczyciel, ktory jest umieszczony w harmonogramie czasu pracy dydaktycznej.
5. Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek przyprowadzac do przedszkola dziecko zdrowe. Wszelkie
dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zgtasza¢ nauczycielowi i udziela¢ wyczerpujgcych informacji na ten temat, a
takze pozostawac do dyspozycji nauczyciela pod wskazanym numerem telefonu w razie nagtego pogorszenia
stanu zdrowia .
6. Nauczyciel ma prawo odmoéwic przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze nie jest ono zdrowe.
7. Nauczyciel ma prawo dokonac pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika, ze dziecko moze
by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan podgoraczkowy lub chorobowy,
nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.
8. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola w czasie okreslonym w statucie przedszkola i ramowym
rozktadzie dnia lub w innym czasie, po uprzednim poinformowaniu przedszkola o pézniejszym przybyciu
dziecka.
9. Dzieci mogg przynosi¢ swoje zabawki zdomu po uzgodnieniu z nauczycielka. Muszg to byé zabawki
bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.
10. Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpi¢ tylko w przypadku
pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicéw/ prawnych opiekunéw. Wypetnione upowaznienie z
wykazem osdb odpowiedzialnych za odbiér dziecka z przedszkola rodzice/opiekunowie sktadajg osobiscie u
nauczyciela grupy do 15 wrzesnia kazdego rozpoczynajgcego sie roku szkolnego.
11. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos$¢ danych osoby
odbierajgcej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.
12. Jesli okaze sie, ze dane nie s3 zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/ prawnych opiekundéw i dyrektora
placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.
13. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga sie od rodzicow/ prawnych opiekundéw, aby
podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zgtosili fakt odebrania dziecka. Nauczyciel lub pomoc nauczyciela
muszg widzie¢ i wiedzie¢, kto odbiera dziecko.
14. Dopuszcza sie mozliwosé wydania dziecka innej petnoletniej osobie, niz wymienione w karcie zgtoszenia,
jednak wytgcznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicéw/ prawnych opiekunow
bezposrednio nauczycielowi, dyrektorowi w formie ustnej lub pisemne;j.
15.Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim.



PROCEDURAII

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE DZIECKO Z PRZEDSZKOLA CHCE ODEBRAC
RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA UPOWAZNIONA BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW,
ZACHOWUJACA SIE AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC DZIECKU BEZPIECZENSTWA

NAUCZYCIEL:

1. Powiadamia dyrektora placowki.

2. Nie wydaje dziecka i jednoczes$nie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka rodziny, badz kolejna
osobe upowazniong w karcie zgtoszenia, ktérg zobowigzuje do niezwtocznego odebrania dziecka z przedszkola.
3. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan interwencyjnych i
przekazuje jg dyrektorowi przedszkola.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmowig odebrania dziecka z przedszkola lub w przypadku
przedtuzajgcej sie nieobecnosci rodzicéw (po godz. 16.30) dyrektor placéwki moze po konsultacji z najblizszg
jednostka Policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.

2. Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor wspdlnie z policjg podejmuje decyzje
dotyczaca dalszego postepowania w danej sytuacji ( np. zabrania dziecka do pogotowia opiekurnczego, czyli tzw.
placowki interwencyjnej ).

3. Dyrektor placowki przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
zobowigzanie ich do przestrzegania Statutu Przedszkola. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktorych rodzic
(opiekun prawny odbierajgcy dziecko z przedszkola) znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw,
powiadomienia o tym fakcie policje (specjaliste ds. nieletnich) - celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej
dziecka a nastepnie powiadamia sad rodzinny.

PROCEDURAIII
DOTYCZY PRZYPADKU, GDY DZIECKO Z PRZEDSZKOLA ODBIERANE JEST PRZEZ OSOBE NIEPELNOLETNIA

NAUCZYCIEL:

1. Nie wydaje dziecka.

2. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

3. Kontaktuje sie z rodzicami lub osobg uprawniong — wskazang przez rodzicéw celem wyjasnienia zaistniatej
sytuacji.

4. Wspélnie z rodzicami lub osobg uprawniong ustala dalsze kroki postepowania — uzgadnia, kto odbierze
dziecko z przedszkola. Jezeli jest to osoba petnoletnia, ktdéra nie jest na liscie oséb upowaznionych do
odbierania dziecka — przedktada upowaznienie podpisane przez rodzicow (opiekundw), legitymuje sie
dokumentem potwierdzajgcym tozsamos¢. Nauczyciel sprawdza, czy dane sg zgodne z uzyskanymi wczesniej
przez telefon.

5. Wychowawca sporzgdza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan interwencyjnych i
przekazuje jg dyrektorowi przedszkola.

DYREKTOR PLACOWKI:
W przypadku, gdy nie mozna nawigzac kontaktu z rodzicami lub osobg uprawniong dyrektor:



1. Wspdlnie z Policjg podejmuje decyzje dotyczaca dalszego postepowania w danej sytuacji ( np. zabrania
dziecka do pogotowia opiekuniczego, czyli tzw. placéwki interwencyjnej ).

2. Po zaistniatym zdarzeniu przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
zobowigzuje ich do przestrzegania Statutu Przedszkola.

PROCEDURA IV

DOTYCZY PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH,
ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sgdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez rodzicow opieki
nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel
powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonujg wtadze rodzicielskg a mimo to na terenie przedszkola dochodzi
miedzy nimi do sporéw o odbiér dziecka, np. ktétnie rodzicéw, wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub
dyrektor powiadamia policji

PROCEDURA YV
DOTYCZY PRZYPADKU, GDY /RODZIC/OPIEKUN PRAWNY NOTORYCZNIE ODBIERA DZIECKO Z PRZEDSZKOLA
PO GODZINACH URZEDOWANIA PLACOWKI

NAUCZYCIEL:

1. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placéwki.

2. Dokumentuje spdznienie /nia w dzienniku zajec.

2. Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje jg dyrektorowi przedszkola jezeli
rodzic spdznit sie wiecej nig trzy razy .

DYREKTOR PLACOWKI:

1. Wzywa na rozmowe wyjasniajgcg rodzica/prawnego opiekuna, ktory tamie ustalone zasady odbierania
dziecka z przedszkola, powiadamia go o konsekwencjach takiego zachowania. Zobowigzuje go do
podporzadkowania sie im.

2. Ustala wspdlnie z rodzicami zasady dalszego przebywania dziecka w przedszkolu.

3. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie nadal odbierajg dziecko z przedszkola po godzinach urzedowania
dyrektor placéwki zwraca sie do najblizszego OPS o rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka, a w nastepnej
kolejnosci powiadamia najblizszg jednostke policji i Sgd Rejonowy w Wolsztynie Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

PROCEDURA VI

DOTYCZY PRYPADKU GDY NAUCZYCIEL OTRZYMUJE INFORMACIE , ZE ISTNIEJE SYTUACJA , W KTORE)
DZIECKO POZOSTAWIENE JEST W DOMU BEZ OPIEKI
NAUCZYCIEL:
1. Sporzadza notatke stuzbowa.
2. Przekazuje informacje o tym fakcie dyrektorowi placéwki.

DYREKTOR PLACOWKI:
Dyrektor wspdlnie z wychowawca podejmuje nastepujace kroki:



1. Rozmowa z rodzicami i wyjasnienie zaistniate]j sytuacji.
2. W razie potrzeby wskazanie rodzicom (opiekunom prawnym) instytucji pomocowych.
3. W razie koniecznosci powiadomienie odpowiednich instytucji (prawnych lub pozaprawnych).

PROCEDURA VII

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE PRZEDSZKOLA NIEBEZPIECZNE PRZEDMIOTY I
RZECZY
DOZORCA | KONSERWATOR:
1. SPRAWDZAJA CODZIENNIE TEREN PRZEDSZKOLA | USUWAIJA ZAGROZENIA DLA DZIECI | PERSONELU
ZACHOWUJAC SRODKI OSTROZNOSCI
NAUCZYCIEL:
1. Podejmuje dziatania uniemozliwiajgce dzieciom kontakt z niebezpiecznymi przedmiotami lub srodkami.
2. Zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostepem do nich oséb niepowotanych.
3. Jezeli s3 to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami rozmowe celem zobowigzania
ich do doktadniejszego pilnowania i sprawdzania, co dziecko zabiera z domu do przedszkola.
4. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora przedszkola.
5. Sporzadza notatke stuzbowag z zaistniatego zdarzenia po zakoriczeniu dziatan interwencyjnych.

W celu wyeliminowania ponownego wystgpienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢ wspdlnie z rada
pedagogiczng analize zaistniatych zdarzen i wprowadzi¢ srodki zapobiegawcze.

W przypadku niemoznosci usuniecia zagrozenia nalezy wyprowadzi¢ dzieci, powiadomi¢ dyrektora i
odpowiednie stuzby ( straz pozarng, policje) W trakcie prowadzenia akcji przez w/w stuzby podporzgdkowac sie
kierujgcym akcja.

PROCEDURA VIII
DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NA TERENIE PRZEDSZKOLA ZDARZY SIE DZIECKU NIESZCZESLIWY WYPADEK

Wypadek dziecka — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore nastgpito w czasie
pozostawienia dziecka pod opiekq przedszkola.

Podczas lekkich obrazen ( otarcia, skaleczenia)

NAUCZYCIEL:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przed medycznej.

2. Zabezpiecza grupe.

3. Powiadamia dyrektora placéwki.

4. Powiadamia rodzicow, opiekundw dziecka o okolicznosciach powstania obrazen. Wspélnie z rodzicami ustala
dalsze czynnosci: godzine odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.

Podczas powaznego wypadku

NAUCZYCIEL:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przed medycznej, (sposdb udzielania pomocy uzalezniony jest od potrzeb
poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku).

2. Zabezpiecza grupe (prosi o nadzér nauczyciela uczacego w najblizszej sali).

3. Zabezpiecza miejsce wypadku, (aby wykluczy¢ dostep osdb niepowotanych).

4. Powiadamia dyrektora placowki oraz spotecznego inspektora pracy.

5. Niezwtocznie powiadamia rodzicéw lub prawnych opiekundéw o nieszczesliwym wypadku.

6. W dniu zdarzenia sporzgdza Karte wypadku, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia.

Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej wspdlnie



z rodzicami ustala dalsze kroki postepowania (postepuje zgodnie z sugestiq rodzicow. Jezeli zdarzenie zagraza
zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej wzywa Pogotowie Ratunkowe, a potem
powiadamia rodzicow /opiekunéw prawnych/.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia poza teren przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje
opiekun grupy.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspétpracujgcego z przedszkolem pracownika BHP.

2. O wypadku ciezkim i Smiertelnym zawiadamia niezwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwtocznie panstwowego inspektora
sanitarnego.

4. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng urzadzen lub pomieszczenia dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

5. Powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego.

6. Powiadamia organ nadzoru w Urzedzie Miejskim w Wolsztynie.

PROCEDURA IX

DOTYCZY WYPADKU WYSTAPIENIA POZARU
NAUCZYCIEL:
1. Przyjmuje sygnat alarmowy o wystgpieniu zagrozenia pozarowego.
2. Przerywa zajecia, zbiera grupe.
3. Przyjmuje decyzje dyrektora, co do sposobu dziatania:
a) rejon zagrozony;
b) czas ewakuacji;
c) kierunek ewakuacji;
d) sposéb ubrania i wyposazenia dzieci;
4. Niezwtocznie, w sposéb zorganizowany wyprowadza grupe w rejon ewakuacji.
5. Powiadamia dyrektora /osobe kierujgcg ewakuacja/ o stanie grupy w rejonie ewakuacji.
6. Wykonuje dalsze polecenia dyrektora /osoby kierujgcej ewakuacja/.

Nauczyciel odpowiada za bezpieczeristwo dzieci, z ktérymi ma zajecia w momencie wszczecia alarmu. W razie
ewakuacji nauczyciel ustawia dzieci parami, pomoc nauczyciela sprawdza fazienke, czy nie pozostaty tam dzieci.
Nauczyciel zabiera dziennik zajec i wyprowadza dzieci w zwartej grupie drogami nakazanymi przez oznakowanie
ewakuacyjne na wskazane miejsce poza budynkiem. W czasie ewakuacji kontroluje stan grupy i jej zachowanie,
nie oddala sie od swojej grupy pod zadnym pozorem.

DYREKTOR /OSOBA UPOWAZNIONA LUB WYZNACZONA/:

1. Podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie gaszenia pozaru .

2. Odpowiada za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci | procedury ewakuacji

3. Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢ w nastepujgcych etapach:
— ogtoszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenistwie przy uzyciu informacji z urzagdzenia
gtosnomodwiacego,

— zaalarmowac straz pozarng,

— przystgpié¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji,

— przystapi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego (gasnice, koce gasnicze).
Nalezy pamietad, ze na terenie przedszkola powinny by¢ wyznaczone osoby odpowiedzialne za ewakuacje i
posiadac ukoriczone szkolenie z tego zakresu.



PROCEDURA X

DOTYCZY BEZPIECZENSTWA W SALI ZAJEC
NAUCZYCIEL:
1. Ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzié czy warunki do prowadzenia zajec nie zagrazaja
bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W szczegdlnosci powinien zwrdci¢ uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji
elektrycznej, stan mebli i krzesetek.
2. Jesli sala zajec¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek zgtosic to do dyrektora
przedszkola celem usuniecia usterek. Do czasu usuniecia usterek nauczyciel ma prawo odmoéwi¢ prowadzenia
zaje¢ w danym miejscu. Natomiast, jezeli zagrozenie pojawi sie w trakcie trwania zajec, nalezy natychmiast
wyprowadzi¢ dzieci z sali przerywajac zajecia.
3. Przed rozpoczeciem zaje¢ powinien zadbac o wywietrzenie sali, zapewni¢ wtasciwe oswietlenie (200 — 300 Ix)
oraz odpowiednig temperature, (co najmniej + 18°C). Na jednego ucznia przypadaé powinno 6,5 m 3 objetosci
salii 1,5 m 2 powierzchni podtogi.
4. Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawié dzieci bez zadnej opieki. Jesli musi wyjsé, powinien zgtosié to
innemu nauczycielowi lub pomocy nauczyciela i zapewnié zastepstwo na czas nieobecnosci. Nalezy jednak
pamietac, ze sytuacja ta nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialnosci za dzieci.
5. Jezeli dziecko chce skorzystac z toalety, nauczyciel powinien zapewni¢ odpowiednie bezpieczenstwo dziecku
korzystajgcemu z toalety jak i reszcie grupy.
6. Nauczyciel dba o czystos¢, tad i porzadek podczas trwania zajec i po ich zakonczeniu.
Nalezy pamietac, ze przez caty czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewni¢ im odpowiedniq opieke i
bezpieczeristwo rowniez przez odpowiednie zabezpieczenie wejs¢ do przedszkola i ogrodzenia terenu
przedszkola.
Kazdy pracownik wykonujgcy swojq prace nie moze stwarzac zagrozenia dla innych pracownikow i dzieci.
PERSONEL OBSLtUGOWY:
1. Pracownicy obstugi powinni przechowywac narzedzia pracy i Srodki czystosci w miejscach do tego
przeznaczonych.
2. Wszyscy pracownicy powinni posiadaé odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony ppoz. oraz
pierwszej pomocy przed medycznej.

PROCEDURA XI

PROCEDURA ZAPEWNIENIA DZIECIOM BEZPIECZENSTWA W CZASIE ZAJEC DODATKOWYCH

Zajecia dodatkowe na terenie przedszkola prowadzi nauczyciel (lektor, instruktor — dalej instruktor), ktéremu
dyrektor przedszkola powierzyt prowadzenie tychze zajec.

1. Instruktor zaje¢ dodatkowych przeprowadza zajecia w czasie wynikajgcym z tygodniowego rozktadu zaje¢, a
w wyjatkowych sytuacjach — w czasie uzgodnionym z dyrektorem przedszkola.

2. Instruktor prowadzi zajecia zgodnie z zatwierdzonym rocznym planem dydaktycznym.

3. Zajecia dodatkowe na terenie przedszkola mogg by¢ prowadzone w sali przedszkolnej danego oddziatu lub
innym pomieszczeniu przedszkolnym przeznaczonym na prowadzenie danego typu zaje¢, ustalonym przez
dyrektora przedszkola.

4. Instruktor odbiera dzieci od nauczyciela oddziatu i od tego momentu odpowiada za ich bezpieczeAstwo (az
do chwili przekazania dzieci z powrotem pod opieke nauczyciela oddziatu).



. Instruktor odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci razem do sali przedszkolnej danej grupy wiekowej.
Nie dopuszcza sie samowolnego wybiegania dzieci z zaje¢.

. Instruktor na biezgco zgtasza dyrektorowi lub nauczycielowi grupy zauwazone niepokojgce zachowania
dzieci.

. Instruktor kazdorazowo sprawdza obecnos¢ dzieci na zajeciach, odnotowuje w dzienniku stan dzieci i temat
zrealizowany w danym dniu.

. Przed rozpoczeciem zajeé instruktor potwierdza swoje przyjscie u dyrektora przedszkola lub osoby go
zastepujgcej. W przypadku nieobecnosci powinien wczesniej zgtosi¢ dyrektorowi telefonicznie przyczyne tej

nieobecnosci i uzgodni¢ termin odpracowania zalegtosci.

PROCEDURA XII

DOTYCZY WYJSCIA NA TEREN PRZEDSZKOLNY
Dotyczy wyjscia na teren przedszkolny.

NAUCZYCIEL:
1. Sprawujg ciggty dozor i opieke nad dzie¢mi.

2. Wdrazajg dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad wspdtzycia z réwiesnikami.

3. Podczas zabaw dzieci, nauczycielki nie powinny zajmowac sie rozmowami z innymi osobami a takze
rozmawiac przez telefon.

4. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym nauczycielki powinny swojg uwage koncentrowac tylko na
dzieciach.

5. Od pierwszych dni wrzesnia, podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym, nalezy uczy¢ dzieci korzystania
z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa i regulaminem placu zabaw.

PERSONEL OBStUGOWY:

1. Pomaga nauczycielkom w organizacji wyjscia na teren przedszkolny.

2. Czuwa wraz z nauczycielkami nad bezpieczeristwem bawigcych sie dzieci.
3. Dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.

4. Po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki.

5. Pomaga dzieciom skorzystac z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).
6. Dba, by teren przedszkola byt bezpieczny (zamkniete bramki).

DZIECI:

Przestrzegajg zawartych wczesniej umdw z nauczycielem, nie oddalajg sie od grupy.

1. Przestrzegajg zasad bezpiecznego zachowania sie w ogrodzie i prawidtowego korzystania ze sprzetu
terenowego.

2. Sygnalizujg nauczycielce, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

3. Reagujg na umdwione sygnaty, np. dotyczace zbierania zabawek, podczas zbidrki.

4. Zawsze do przedszkola z terenu przedszkolnego wracajg parami.

RODZICE:

Moga odebrac dziecko z terenu przedszkolnego tylko wtedy, gdy dotrg na miejsce pobytu grupy.

a) odbior dziecka z przedszkola — ogrodu przedszkolnego — moze nastgpi¢ tylko wtedy, gdy rodzic jest pewien,
ze nauczyciel widzi i wie fakcie odbioru dziecka do domu.

DYREKTOR:

Czuwa nad prawidtowg organizacjq i przebiegiem pobytu dzieci na terenie przedszkola.

1. Na pierwszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej, w kazdym roku szkolnym, zobowigzuje nauczycieli do
bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

2. W przypadku niestosowania sie do polecen i przepiséw — wycigga surowe konsekwencje.



Opis pracy, ustalona kolejnosc¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzania poszczegdlnych czynnosci:

Kolejnos¢ dziatan:

. Nauczyciel ustala z dzieémi kolejnos¢ czynnosci przed wyjsciem na teren przedszkolny.

. Przypomina obowigzujace zasady dotyczgce bezpieczenstwa podczas pobytu w ogrodzie.

. Dzieci przemieszczajg sie do ogrodu w parach.

. Nauczyciel sprawdza, czy urzgdzenia sg sprawne i nie ma zadnego zagrozenia.

. Nie wolno pozwala¢ dzieciom bawié sie przy uzyciu kijow i patykdw.

. Nauczyciel czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie swobody dzieci.

. Podczas pobytu dzieci w ogrodzie nastepuje catkowity zakaz schodzenia sie nauczycieli na rozmowy chyba ze
wymaga tego sytuacja powstata w trakcie pobytu na terenie. (zajscie , wypadek, sytuacja problemowa)

8. Obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje, gdy zaistnieje konflikt.

9. Powrét do budynku przedszkolnego odbywa sie w parach po uprzednim sprawdzeniu czy sg wszystkie dzieci.
Wykaz materiatéw i dokumentdéw potwierdzajgcych:

Zapis w dzienniku zaje¢ z adnotacjg dotyczgca pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym.

Tryb wprowadzania zmian:

Zmiany w procedurze wprowadzane sg przez dyrektora przedszkola na wniosek nauczycieli badZ rodzicow w
trybie natychmiastowym (nie dtuzej niz 5 dni).

N O ok W N

PROCEDURA XllII
DOTYCZY WYCIECZEK PRZEDSZKOLNYCH

W przedszkolu powinien by¢ opracowany regulamin organizacji wycieczek przedszkolny z uwzglednieniem karty
wycieczki. Karta wycieczki powinna by¢ wypisywana przy kazdym wyjsciu dzieci poza teren przedszkola — bez
wzgledu na odlegtosé, na jakq opuszczany jest budynek przedszkola.
1. Organizator wyjscia/wyjazdu ucznidw poza teren przedszkola odpowiada za zdrowie i bezpieczeristwo
powierzonych mu dzieci s oni pod jego statym nadzorem.
2. Nalezy uzyskac zgode rodzicow na udziat ich dzieci w wycieczce poza teren miejscowosci, w ktérej znajduje
sie przedszkole. Jesli u dziecka wystepujg przeciwwskazania zdrowotne niezezwalajgce na jego udziat w
wycieczce, zostaje on zwolniony z uczestnictwa w niej.
3. Nalezy przestrzegac¢ warunkéw opieki nad dzie¢mi, a w szczegdlnosci:
— stale sprawdzac stan liczebny dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu;
— pamietaé, ze ZABAWY Z OSOBAMI ZATRUDNIONYMI DO PROWADZENIA WYCIECZKI ” nie zwalniajg
nauczyciela od odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dzieci;
— nauczyciel zobowigzany jest do statego dyscyplinowania uczestnikdw wycieczki;
—w chwili wypadku to nauczyciel koordynuje dziatania ratunkowe i ponosi za to odpowiedzialnos¢.

3. Na wycieczke nalezy zabra¢ dobrze wyposazong apteczke pierwszej pomocy.
Szczegbtowe zasady organizowania wycieczki:
NAUCZYCIEL:
1. Zapoznaje dzieci z miejscem i celem spaceru, wycieczki. Organizujac krdtkg wycieczke lub spacer powinien
rozwazy¢ kryteria, takie jak: wiek dzieci, zainteresowania i potrzeby, sprawnos¢ fizyczng, stan zdrowia.
2. Dba o wtasciwy dobdr ubioru dzieci do warunkéw atmosferycznych.
3. Angazuje dodatkowg pomoc do sprawowania opieki nad dzieckiem.
4. Przypomina dzieciom ustalone zasady bezpieczenstwa podczas wyjs¢ na wycieczki i spacery.
5. Wpisuje sie do zeszytu wyjs¢ na spacery i wycieczki (data, grupa, liczba dzieci, godzina wyjscia, planowany
powrot, podpis nauczyciela).
6. Przelicza stan osobowy dzieci.
7. Podczas spaceru, wycieczki czuwa nad bezpieczennstwem dzieci.
8. Zawsze idzie na poczatku kolumny dzieci.



9. Przestrzega zasad przemieszczania sie kolumny przez ulice, tylko w miejscach wyznaczonych.

10. Podczas spaceru, pieszej wycieczki zawsze prowadzi dzieci prawg strong chodnika.

11. Po powrocie nauczyciel przelicza ilo$¢ dzieci.

12. Rodzice biorgcy udziat w wycieczce nie sg opiekunami dzieci.

13. dla rodzicéw bioracych udziat w wycieczce i personelu sporzadza sie oddzielna liste wycieczkowa z danymi
RODZICE:

1. Zapewniajg dzieciom odpowiednig garderobe, buty stosownie do pory roku.

2. Nie odbierajg z przedszkola dzieci na trasie spaceru czy wycieczki. Mogg je odebrac z terenu przedszkola.
3. Odbierajgc dziecko informujg o tym nauczyciela.

DZIECI:

1. Dzieci biorg czynny udziat w przygotowaniach do wycieczki, spaceru.

2. Przestrzegajq zawartych wczes$niej umdw z nauczycielami, opiekunami .

3. Reagujg na umdwione sygnaty, np. podczas zbidrki.

4. Przestrzegajg zasad prawidtowego zachowania sie w miejscach publicznych, poza terenem przedszkola.
5. Przestrzegajg ustalonych zasad bezpieczenstwa i dyscypliny, nie oddalajg sie od grupy.

6. Sygnalizujg nauczycielowi, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

PROCEDURA XIV

DOTYCZY SYTUACII, GDY DO PRZEDSZKOLA UCZESZCZA DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE
1. Obowigzki dyrektora:
1) pozyskaé od rodzicow (opiekundw prawnych) dziecka szczegétowe informacje na temat choroby oraz
wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;
2) zobowigza¢ nauczycieli do pozyskania wiedzy na temat tej choroby, m.in. poprzez analize publikacji
ogélnodostepnych
3) zorganizowac szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikéw przedszkola w zakresie
postepowania z chorym dzieckiem, na co dzier oraz w sytuacji zaostrzenia objawdw czy ataku choroby;
4) w porozumieniu z pielegniarka lub lekarzem, wspdlnie z pracownikami przedszkola opracowac procedury
postepowania w stosunku do kazdego chorego dziecka, zaréwno, na co dzien, jak i w przypadku zaostrzenia
objawow czy ataku choroby. Procedury te mogg uwzgledniaé m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu
lekdw, wykonywaniu pomiaréw poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkdw, sposdb reagowania itp.
Powinny tez okresla¢ formy statej wspotpracy z rodzicami (opiekunami prawnymi) tego dziecka oraz
zobowigzanie wszystkich pracownikéw przedszkola do bezwzglednego ich stosowania;
5) wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w przedszkolu dostosowac formy pracy dydaktycznej,
dobdr tresci i metod oraz organizacje nauczania do mozliwosci psychofizycznych tego dziecka, a takze objgé go
réznymi formami pomocy psychologiczno-pedagogicznej;
6) podjgc starania w celu zorganizowania w przedszkolu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad uczniami.
7. Leki w przedszkolu mogg by¢ podawane w szczegdlnych przypadkach, po to, aby umozliwi¢ dziecku
przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolnej.
8. Zgode na podawanie lekéw dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktéry odbyt szkolenie wewnetrzne z zakresu
postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu.
9. Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekéw w przedszkolu nalezy przestrzegac nastepujgcych
zasad:
a) zobowigzad rodzicéw/prawnych opiekunéw do przedtozenia pisemnego zaswiadczenia lekarskiego o
chorobie dziecka i o koniecznosci podawania mu lekéw na terenie placéwki oraz nazwie leku, sposobie i okresie
jego dawkowania,
b) wymagac od rodzicow/prawnych opiekunéw pisemnego imiennego upowaznienia: do kontroli cukru we krwi
u dziecka chorego na cukrzyce, lub podawania lekéw wziewnych na astme,
c) powiadomic¢ dyrektora o sytuacji i przedtozy¢ dokumentacje medyczng dziecka oraz upowaznienie rodzicow/
prawnych opiekunow,
d) na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicow/ prawnych opiekundw, dyrektor wyznacza
sposrod pracownikdw, za ich zgodg, osoby do podawania leku dziecku, z ktérych jedna podaje lek i odnotowuje



ten fakt w rejestrze podawanych lekéw poprzez zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy podanego leku,
daty i godziny podania dawki, a druga nadzoruje w/w czynnosci: obydwie wyznaczone osoby zobowigzane s3
potwierdzié fakt podania dziecku leku i nadzorowania tej czynnosci poprzez ztozenie czytelnych podpiséw pod
sporzgdzonym rejestrem.

10. Lek przekazany przez rodzica do przedszkola jest przechowywany w szafie zamykanej na klucz wskazanej
przez dyrektora przedszkola.

11. Nauczyciel upowazniony do podawania leku wraz z osobg nadzorujgcg podawanie leku kazdorazowo zaraz
po podaniu leku umieszczajg go w wyznaczonym przez dyrektora miejscu zabezpieczajgc przed dostepem przez
osoby nieupowaznione.

12. Klucze do szafy sg przechowywane w miejscu wyznaczonym przez dyrektora przedszkola.

13. Rodzic ma obowigzek napisa¢ doktadng instrukcje dotyczgcy sposobu podawania leku oraz dotgczy¢ do
dokumentacji ulotke od leku i przekaza¢ dyrektorowi przedszkola.

14. Delegowanie przez rodzicéw uprawnien do wykonywania czynnosci zwigzanych z podawaniem leku dziecku
przewlekle choremu i opieka nad tym dzieckiem oraz zgoda pracownika przedszkola, punktu przedszkolnego i
zobowigzanie do sprawowania opieki winny mieé¢ forme umowy pisemnej pomiedzy rodzicami dziecka
przewlekle chorego, a nauczycielem, nauczycielami.

PROCEDURA XV

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W PRZEDSZKOLU CHOROBY ZAKAZNEJ, WSZAWICY
1.Choroba zakazna
1) Rodzice majg obowigzek niezwtocznie poinformowac przedszkole o chorobie zakaznej u dziecka.
2) Personel obstugowy ma obowigzek meble i zabawki umy¢ srodkami antybakteryjnymi. Fakt wykonania
odnotowac w zeszycie dezynfekcji.
3) W przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo zgda¢ od rodzica, a rodzice s3
zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego zakoniczenie leczeni
2. Wszawica
1) Przedszkole bezzwtocznie powiadamia rodzicow/ prawnych opiekundw o wystgpieniu wszawicy.
2) Rodzice majg obowigzek odebra¢ dziecko z przedszkola najszybciej jak to jest mozliwe
2) Obowigzek wykonania zabiegéw w celu skutecznego usuniecia wszawicy spoczywa na rodzicach/prawnych
opiekunach

NAUCZYCIELE :
Po zauwazeniu przez siebie wszy u dziecka nauczyciel niezwtocznie powiadamia rodzicéw /opiekundw i
dyrektora przedszkola

DYREKTOR:
2) Dyrektor ma obowigzek poinformowania rodzicéw o przypadku wystgpienia choroby zakaznej w przedszkolu.
Dalsze dziatania w takiej sytuacji dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi Sanepidu.

PROCEDURA XVI

DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH | OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA
1. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na teren przedszkola.
2. Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie przedszkolnym przejmuje kontrole nad ta
osobg, w szczegdlnosci prosi o:
1) podanie celu wizyty godziny wejscia wyjscia z placéwki ,
2) nazwisko osoby, z ktdrg chce sie widzie¢ obca osoba,
3) prowadzi jg do wtasciwe] celowi wizyty osoby,
4) po zatatwieniu sprawy osoba, do ktdérej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi przedszkola, jezeli nie
moze opuscic stanowiska pracy prosi innego pracownika o odprowadzenie interesanta do drzwi i je zamyka,



5) w przypadku, gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje sie
nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora lub w czasie jego nieobecnosci
nauczyciela zastepujgcego dyrektora, ktéry powiadamia policje

PROCEDURA XVII

DOTYCZY ZABEZPIECZENIE PLACOWKI PRZED WtAMANIEM
1.Wszyscy pracownicy przedszkola zobowigzani sg do dotozenia wszelkich staran zwigzanych z zabezpieczeniem
placéwki przed wtamaniem i kradziezg. W tym celu zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw do:
a) starannego zamykania drzwi i okien przed opuszczeniem miejsca pracy,
b) starannego zastaniania okien przed zamknieciem przedszkola,
c) niepozostawiania wartosciowych przedmiotéw (w tym komputerdw) m.in. na parapetach, w szatani, na
korytarzach i w innych ogdlnodostepnych pomieszczeniach,
d) nieujawniania osobom postronnym szczegétéw dotyczacych wyposazenia przedszkola (np. jego wartosci),
o ile nie jest to konieczne.

PROCEDURA XVl
DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AWARII OGRZEWANIA

DYREKTOR:
1.Niniejsza procedura zostaje zastosowana przez dyrektora przedszkola, jezeli w salach przedszkolnych

temperatura spadnie ponizej 18°C.

2.Dyrektor przedszkola po stwierdzeniu awarii ogrzewania uruchamia rezerwowe zrodto ogrzewania (z
zachowaniem zasad bezpieczenstwa ppoz. oraz BHP), jezeli istnieje taka mozliwosc.

3.Jezeli dyrektor przedszkola nie ma mozliwosci szybkiego usuniecia awarii lub podtgczenia zapasowego zrédta
ogrzewania, wéwczas ma prawo do zawieszenia zaje¢, zawiadamiajgc o tym organ prowadzacy.

4 Jezeli decyzja o zawieszeniu zajec dotyczy dnia nastepnego:

dyrektor w formie pisemnej zawiadamia o tym fakcie wszystkich rodzicow/opiekunéw odbierajgcych dzieci,
rodzice/opiekunowie potwierdzajg zapoznanie sie z informacjg podpisem, informacja powinna zawiera¢: okres
zawieszenia oraz przyczyne podjetej decyzji, rodzice dzieci nieobecnych zostajg powiadomieni telefonicznie.
5.Jezeli decyzja o zawieszeniu zaje¢ zapada w trakcie trwania dnia przedszkolnego:

wychowawca telefonicznie zawiadamia rodzicow/opiekundéw o koniecznosci odebrania dziecka,
dyrektor/nauczyciel przedstawia rodzicom/opiekunom pisemng informacje o zawieszeniu zajeé,
rodzice/opiekunowie potwierdzajg zapoznanie sie z informacjg podpisem.

6. Dyrektor podejmuje decyzje o odwotaniu zawieszenia zaje¢ po usunieciu awarii i ustaleniu wtasciwej
temperatury w salach (min. 18°C).

NAUCZYCIELE :
Nauczyciele az do momentu odbioru dzieci zapewniajg im opieke w najcieplejszym pomieszczeniu w

przedszkolu. Dbajg o wtasciwy ubiér dzieci, dostarczajg ciepte napoje, w razie potrzeby okrywajg kocem. Zaleca
sie takze zabawy ruchowe dla rozgrzania organizmu (dostosowane do mozliwosci i checi dzieci).



PROCEDURA XIX

DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AWARII PRADU W PRZEDSZKOLU
Jezeli jakikolwiek pracownik przedszkola stwierdzi awarie pradu, zawiadamia o tym niezwtocznie dyrektora
przedszkola .

DYREKTOR:
Dyrektor (lub w razie jego nieobecnosci zastepca lub nauczyciel) powiadamia wtasciwg jednostke energetyczna.

W razie stwierdzenia zagrozenia — pogotowie energetyczne (991), w razie awarii niestwarzajgcej zagrozenia —
dostawce pradu.

Po ewentualnym przyjezdzie pogotowia energetycznego dyrektor oraz caty personel przedszkola stosujg sie do
jego polecen (facznie z ewakuacja). Jezeli dyrektor uzna to za konieczne, moze zarzadzi¢ ewakuacje przed
przyjazdem pogotowia elektrycznego.

Kiedy nalezy wezwad pogotowie energetyczne:

ejezeli osoba upowazniona sprawdzi bezpieczniki oraz ustali, Zze awaria pradu dotyczy takze okolicznych
mieszkancow,

ejezeli kto$ zauwazy uszkodzenia linii energetycznych w poblizu przedszkola oraz uszkodzenia wejs¢ lub
zamkniec¢ do obiektéw energetycznych.

Jezeli awaria ma miejsce w czasie, gdy do oswietlenia sali wystarczy Swiatto dzienne, wéwczas nie trzeba
podejmowac dodatkowych dziatan.

Jezeli awaria ma miejsce w czasie, gdy do oswietlenia sali nie wystarczy swiatto dzienne, wéwczas oprécz
oswietlenia ewakuacyjnego mozna wigczy¢ latarki, lampy z baterig itp. Nie wolno korzystac ze swieczek.

NAUCZYCIELE :
Nauczyciel ma obowigzek zapewni¢ dzieciom poczucie bezpieczenstwa i z wyrozumiatoscia reagowac na leki

zgtaszane przez wychowankow przedszkola.

PROCEDURA XX
DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZIDENTYFIKOWANIA ZAGROZENIA WYBUCHU GAZU

Jesli osoba wchodzgca do budynku przedszkola lub juz w nim przebywajaca (pracownik przedszkola, rodzic,
gos$¢) wyczuje zapach gazu ziemnego lub innego, zobowigzana jest do podjecia dziatan chronigcych ludzkie
zdrowie i zycie oraz minimalizujgcych ryzyko wybuchu.

DYREKTOR:

Dyrektor przedszkola po otrzymaniu informacji o zagrozeniu podejmuje nastepujace dziatania:

do zawiadomienia dyrektora przedszkola lub, w razie nieobecnosci dyrektora — nauczyciela /w przypadku, gdy
kontakt z dyrektorem w danym momencie jest niemozliwy/ , zawiadamia pogotowie gazowe oraz
administratora budynku, do niewpuszczania oséb postronnych do budynku, az do chwili, gdy specjalisci nie
ustalg Zrddta zapachu gazu i nie wydadzg stosownych decyzji, w przypadku podejrzenia duzego zagrozenia
podejmuje decyzje o ewakuacji oséb juz przebywajgcych w budynku, wydaje zakaz wtgczania oswietlenia
elektrycznego oraz innych urzadzen elektrycznych, a takze wytgczania juz palagcego sie oswietlenia, wydaje
zakaz uzywania otwartego ognia (np. zapatek, zapalniczek), zamyka osobiscie zawér gazu lub wydaje polecenie
innej upowaznionej osobie (np. konserwatorowi), nakazuje wszystkim pracownikom przedszkola otwarcie okien



na osciez, udziela wyczerpujacych informacji ekipie specjalistdw pogotowia oraz udostepnia pomieszczenia i
sprzet konieczny do przeprowadzenia akcji, stosuje sie do wskazédwek udzielanych przez osoby uprawnione.
Dyrektor przedszkola zezwala na ponowne uzytkowanie budynku przedszkola dopiero po otrzymaniu
zezwolenia od specjalistéow stwierdzajgcych ustanie zagrozenia.

NAUCZYCIELE :
Nauczyciel ma obowigzek zapewni¢ dzieciom poczucie bezpieczenstwa i z wyrozumiatoscig reagowac na leki

zgtaszane przez wychowankdéw przedszkola.
PROCEDURA XXI
DOTYCZY ,NIEBIESKIEJ KARTY”

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 1997 r. Nr 88 poz. 553 ze zm.),

e Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (t.j. Dz.U. z 2005 r. Nr 180 poz.
1493 ze zm.),

e Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury ,Niebieskie Karty” oraz
wzorow formularzy , Niebieska Karta” (Dz.U. z 2011 r. Nr 209 poz. 1245).

Cel wszczecia procedury

Podjecie dziatan interwencyjnych majgcych na celu zapewnienie bezpieczenstwa dziecku, co, do ktérego istnieje
podejrzenie, ze jest dotkniete przemocg w rodzinie. Wszczecie procedury nastepuje w przypadku zaistnienia
podejrzenia stosowania wobec dziecka przemocy w rodzinie.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

1) Rodzice (opiekunowie prawni): w przypadku podejrzenia stosowania w rodzinie
przemocy wobec dziecka czynnosci podejmowane i realizowane w ramach procedury,
zwane dalej dziataniami, przeprowadza sie w obecnosci rodzica/opiekuna prawnego.
2) Nauczyciele: na nauczycielach przedszkoli publicznych i niepublicznych pracujacych
z dzie¢mi spoczywa szczegdlny obowigzek reagowania na wszelkie przypadki
zagrozenia zycia dziecka, wobec ktdrego jest stosowana przemoc w rodzinie.

3) Dyrektor: jest zobowigzany do udzielenia osobie, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze
jest dotknieta przemoca w rodzinie, kompleksowej pomocy, majacej na celu poprawe
sytuacji. Zapewnia dzieciom i pracownikom petne poczucie bezpieczenstwa, zaréwno
pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym.

Formularze:

e formularz ,Niebieska Karta — A” — wypetniany przez przedstawiciela przedszkola po uzyskaniu informacji
o stosowaniu przemocy wobec dziecka,

o formularz ,Niebieska Karta — B” — pouczenie dla oséb dotknietych przemocg w rodzinie, przekazywane
przedstawicielowi pokrzywdzonego dziecka,

e formularz ,Niebieska Karta — C” — wypetniany przez cztonkédw zespotu interdyscyplinarnego lub grupy
roboczej wobec osoby dotknietej przemoca w rodzinie,

e formularz ,Niebieska Karta — D” — wypetniany przez cztonkdw zespotu interdyscyplinarnego lub grupy
roboczej wobec osoby podejrzanej o stosowanie przemocy w rodzinie.

Wszczecie procedury nastepuje przez wypetnienie formularza ,Niebieska Karta — A” przez przedstawiciela
oswiaty (dyrektor przedszkola, nauczyciel) w obecnosci dziecka, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest



dotkniete przemoca w rodzinie (§ 2.1 Rozporzgdzenia). Rozmowa z pokrzywdzonym dzieckiem powinna by¢
przeprowadzona w warunkach gwarantujgcych swobode wypowiedzi i poszanowanie godnosci dziecka oraz
zapewniajgcych mu bezpieczenstwo. Moze to mieé¢ miejsce zarowno w przedszkolu, jak i w miejscu pobytu
dziecka.

Dziatania z udziatem dziecka, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniete przemocg w rodzinie,
powinny by¢ prowadzone w miare mozliwosci w obecnosci psychologa (§ 5.3 Rozporzgdzenia).

W przypadku braku mozliwosci wypetnienia formularza , Niebieska Karta — A” z uwagi na nieobecnos¢ dziecka,
co do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniete przemoca w rodzinie, ze wzgledu na stan jego zdrowia lub
zagrozenie jego zycia lub zdrowia, wypetnienie formularza nastepuje niezwtocznie po nawigzaniu
bezposredniego kontaktu z nim lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajgcej jego wypetnienie. W przypadku, gdy
nawigzanie bezposredniego kontaktu z pokrzywdzonym dzieckiem jest niewykonalne, wypetnienie formularza
»,Niebieska Karta — A” nastepuje bez jego udziatu.

Po wypetnieniu formularza ,Niebieska Karta — A” przekazuje sie formularz ,Niebieska Karta— B” rodzicowi,
opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktéra zgtosita podejrzenie stosowania przemocy w
rodzinie (§ 6.3 Rozporzgdzenia).

Nastepnie, niezwtocznie po wszczeciu postepowania, ale nie pdzniej niz w terminie siedmiu dni (§ 7
Rozporzqdzenia) od dnia wszczecia, przedstawiciel przedszkola przekazuje formularz przewodniczagcemu
zespotu interdyscyplinarnego powotanego przez wojta/burmistrza/prezydenta i sktadajgcego sie z
przedstawicieli: jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej, gminnej komisji rozwiazywania problemoéw
alkoholowych, policji, oswiaty, ochrony zdrowia, organizacji pozarzgdowych, a nadto kuratoréw i prokuratoréow
(art. 9a ust. 3-5 Ustawy o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie).

Po przekazaniu formularza zespotowi interdyscyplinarnemu dalsze dziatania podejmowane s3 juz przez ten
zespot.

Czynnosci podejmowane i realizowane w ramach procedury nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci rodzica,
opiekuna prawnego lub faktycznego, a jezeli te osoby sg podejrzane o stosowanie przemocy wobec ucznia,
czynnosci przeprowadza sie w obecnosci pefnoletniej osoby najblizszej w rozumieniu art. 115 § 11 Kodeksu
karnego (§ 5.1 2 Rozporzgdzenia).

Dziatania pracownika przedszkola w ramach procedury , Niebieska Karta” (§ 15):

1) udzielenie informacji o:

e mozliwosciach uzyskania pomocy, w szczegélnosci psychologicznej, prawnej, socjalnej i
pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach Swiadczgcych specjalistyczng
pomoc na rzecz oséb dotknietych przemoca w rodzinie,

¢ mozliwosciach podjecia dalszych dziatan majgcych na celu poprawe sytuacji osoby, co do ktérej
istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie;

2) zorganizowanie niezwtocznie dostepu do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan zdrowia osoby, co
do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie,

3) prowadzenie rozmow z osobami, wobec ktérych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc w rodzinie, na
temat konsekwencji stosowania przemocy w rodzinie oraz informowanie tych oséb o mozliwosciach
podjecia leczenia lub terapii i udziale w programach oddziatywan korekcyjno-edukacyjnych dla osdéb
stosujgcych przemoc w rodzinie,

4) diagnozowanie sytuacji i potrzeb osoby, a w szczegdlnosci dziecka, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze
jest dotknieta przemoca w rodzinie,

5) udzielanie kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu, faktycznemu lub osobie
najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej i pedagogicznej oraz wsparcia
rodzinie, w tym o formach pomocy dzieciom $wiadczonych przez instytucje i podmioty w zakresie
specjalistycznej pomocy na rzecz oséb dotknietych przemocg w rodzinie.

Wszystkie czynnosci podejmowane przez przedstawiciela o$wiaty w ramach procedury sg dokumentowane.
Dokumentacja moze byé przekazana organom $cigania prowadzgacym postepowanie przygotowawcze.

Zawiadomienie wtasciwego sadu rejonowego — wydziat rodzinny i nieletnich oraz organdéw $cigania



Obowigzek taki powstaje z chwilg podjecia uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa przemocy
wobec dziecka. Nalezy o zdarzeniu zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny wtasciwy wedtug miejsca zamieszkania
dziecka. Przedszkole, jako podmiot zawiadamiajgcy o popetnieniu przestepstwa jest informowane przez organa
scigania o wszczeciu i zakonczeniu zainicjowanego postepowania. W sprawach nieuregulowanych ostateczng
decyzje podejmuje dyrektor przedszkola.

PROCEDURA XXII

DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU TERRORYSTYCZNEGO

Wtargniecie napastnikdw do obiektu

1. Poddaj sie woli napastnikow — wykonuj scisle ich polecenia.

2. Staraj sie zwréci¢ uwage napastnikdw na fakt, ze majg do czynienia z ludZmi (personifikowanie
siebie i innych — zwracaj sie do ucznidw po imieniu — zwieksza szanse ich przetrwania).

3. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do uczniow z jakims poleceniem.

4. Zapamietaj szczegoty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te mogg okazad sie cenne
dla stuzb ratowniczych.

5. Staraj sie uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miare mozliwosci nad wtasnymi emocjami.

6. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia — nie pozwél dzieciom wychodzié z
pomieszczenia oraz wygladaé przez drzwi i okna, — nakaz dzieciom potozy¢ sie na podtodze.

7. W chwili podjecia dziatan zmierzajgcych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej.

UWAGA! Bad? przygotowany na surowe traktowanie przez Policie. Dopdki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta.

8. Po zakonczeniu akcji:
- sprawdz obecnos¢ dzieci celem upewnienia sig, czy wszyscy opuscili budynek - o braku
ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje,
- nie pozwdl zadnemu z dzieci samodzielnie wréci¢ do domu,
- prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.

Uzycie broni palnej na terenie przedszkola

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:
1. Nakaz dzieciom potozy¢ sie na podtodze.
2. Staraj sie uspokoic dzieci.
3. Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaty sie tytem do napastnikéw w przypadku polecenia
przemieszczania sie.
4. Jezeli terrorys$ci wydajg polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie — gwattowny
ruch moze zwiekszy¢ agresje napastnikow.
5. O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych
UWAGA! Nie roztaczaj sie i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezgco relacionowac sytuacje.
6. Po opanowaniu sytuacji:
- upewnij sie o liczbie oséb poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),
- zadzwon lub wyznacz osobe, ktéra zadzwoni pod jeden z numerdw alarmowych
- udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym,
- w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie do sytuacji
dziafania.
- zapewnij osobom uczestniczgcym w zdarzeniu pomoc psychologiczng




Zagrozenie bombowe

Symptomy wystgpienia zagrozenia:

Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakdw ostrzegawczych o mozliwosci wystgpienia

zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

1. Zainteresowania i uwagi wymagaja:

- rzucajgce sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania oséb, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wyglagdajgce na obcokrajowcéw, osoby ubrane
nietypowo do wystepujacej pory roku,

- samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujgce w nietypowych miejscach (miejscach
organizowania imprez i uroczystosci).

2. Nalezy jednak pamietaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci i wyrdzniac
sie z ttumu szczegdlnym wygladem.

3. O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora przedszkola , dyrektor powiadamia odpowiednie
stuzby: Straz Miejska lub Policje.

Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podtozeniu tadunku
wybuchowego:

1. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Miejska, Urzad Miasta.

2. Jednoczesnie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami

3. Osoba, ktora przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do
ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic zagrozenie dla oséb i mienia, powinna ten fakt
zgtosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji przedszkola.
Informacji takiej nie nalezy przekazywac niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane
rozpowszechnieni moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudnic¢ przeprowadzenie
sprawnej ewakuacji oséb z zagrozonego miejsca.

4. Zawiadamiajgc policje dyrektor podaje nastepujgce informacje:

- rodzaj zagrozenia i Zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,

- ujawniony podejrzany przedmiot),

- tres¢ rozmowy z osobg informujacg o podtozeniu fadunku wybuchowego;

- numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia,
adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajgcej, opis miejsca i wyglad ujawnionego
przedmiotu.

5. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie
zagrozenia bombowego:

1. Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor przedszkola lub osoba przez niego
wyznaczona.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac¢ stuzby pomocnicze takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

. Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantow.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy pomieszczen
stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem
obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze otoczenie
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zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukujg stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w dane;j
instytucji.

7. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy powiadomic dyrektora
oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczerstwo.

8. Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opuscic zagrozony rejon.

9. Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ przedszkole, zabierajgc rzeczy osobiste (torebki, siatki,
nesesery itp.)

10. Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komérki organizacyjne
policji.

Jak zachowac sie po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie podtozenia ,bomby”:

1. Podczas dziatan zwigzanych neutralizacjg ,,bomby” nalezy zastosowac sie do polecen policji.

2. Ciekawos¢ moze byc¢ niebezpieczna- nalezy jak najszybciej oddali¢ sie z miejsca zagrozonego
wybuchem. Po drodze nalezy informowac¢ o zagrozeniu jak najwieksze grono oséb, bedacych w
strefie zagrozonej lub kierujgcych sie w jej strone

3. Po ogtoszeniu alarmu i zarzgdzeniu ewakuacji nalezy niezwtocznie udaé sie do wyjscia, zgodnie
ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych osdb.

Informacja o podtozeniu bomby

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna:

- stuchaj uwaznie,

- zapamietaj jak najwiecej,

- jezeli masz takg mozliwos¢, nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprébuj zapisywac informacje,

- zwré¢ uwage na szczegdty dotyczace gtosu i nawyki méwigcego oraz wszelkie dzwieki w tle,

- nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

- jezeli twdj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten numer.

- Jezeli jest to wiadomosc¢ pisemna, zabezpiecz jg tak, aby nikt jej nie dotykat - przekazesz jg
Policji.

2. Po zakoriczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych

3. Zaalarmuj dyrektora przedszkola

4. Powiadom o zagrozeniu personel placowki oraz ucznidow, w sposéb nie wywotujgcy paniki

5. Dyrektor zarzgdza ewakuacje zgodnie z obowigzujgcy instrukcjg

6. Dyrektor dzwoni do Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomicznej i Administarcyjnej Oswiaty w
Wolsztynie i Kuratorium Oswiaty.

7. Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

8. Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytgczenie doptywu gazu i pradu.

9. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

10. W miare mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym,

11. Dokonaj préby ustalenia witasciciela przedmiotu,

12. Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.

Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

1. Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

UWAGA! Jesli widzisz ,bombe” to oznacza, ze jeste$ w polu jej razenia.

2. Zadzwon pod jeden z meréw alarmowych:

3. Zabezpiecz, w miare mozliwosci, rejon zagrozenia w sposéb uniemozliwiajgcy dostep osobom
postronnym — gtdwnie uczniom, nie narazaj siebie i innych na niebezpieczenstwo.

4. Powiadom o zagrozeniu personel przedszkola oraz ucznidow, w sposéb nie wywotujgcy paniki

5. Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.




6. Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

7. Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytgczenie doptywu gazu i pradu.

8. Otworz okna i drzwi.

9. Usun z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne.

10. Nie uzywaj w poblizu podejrzanego fadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow, telefonéw
komérkowych).

11. Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen

Po wybuchu bomby:

1. Ocen sytuacje pod katem ilosci oséb poszkodowanych i upewnij sie, jakiego rodzaju zagrozenia
spowodowat wybuch.

2. Zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych:

3. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym.

4. Sprawdz bezpieczenstwo drog i rejonédw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadz przeprowadzenie
ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

5. W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania odpowiednie do
sytuacji.

6. Po przybyciu whasciwych stuzb, bezwzg

UWAGI KONCOWE

W NAGLYCH WYPADKACH WSZYSTKIE DZIALANIA PRACOWNIKOW PRZEDSZKOLA BEZ WZGLEDU NA ZAKRES
ICH CZYNNOSCI SLtUZBOWYCH, W PIERWSZEJ KOLEJNOSCI SKIEROWANE SA NA ZAPEWNIENIE
BEZPIECZENSTWA DZIECIOM

1. Przedszkole posredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw. Rodzice,
ktdrzy nie wyrazajg zgody na ubezpieczenie ich dziecka, zobowigzani sg ztozy¢ odmowe ubezpieczenia na pismie
w obecnosci dyrektora.

2. W przypadku badania dzieci na terenie przedszkola pod katem pedagogicznym i zdrowotnym dla celéw
naukowych, deklaracje zgody podpisujg rodzice

3. Zgode lub jej brak na publikowanie wizerunku dziecka w mediach, na stronie internetowej przedszkola
rodzice wyrazajg w o$wiadczeniu w formie pisemnej na poczatku kazdego roku szkolnego.

4. W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego, wypadku, innego wydarzenia grozgcego dziecku lub
niepokojacego, utrudniajgcego podjecie wtasciwej decyzji pod nieobecnos¢ dyrektora kazdy pracownik, a
zwtaszcza nauczyciele wszystkich grup majg obowigzek natychmiastowego telefonicznego skontaktowania sie z
dyrektorem przedszkola.

5. W sytuacjach, ktére nie zostaty uregulowane niniejszg procedurg , decyzje o trybie postepowania podejmuje

dyrektor przedszkola.



